
L’environnement	 Sans hésiter 	 Difficilement 	 Pas du tout	 Oui	 Non

Nouveau	 document (Print, Web, Mobile), Livre, Bibliothèque, Gabarits.	 	 	 	 	

Ouvrir	 parcourir les fichiers (.indd, .idml), fichiers récents.	 	 	 	 	

Enregistrer 	 enregistrer sous, Enregistrer une copie, Enregistrer comme modèle.	 	 	 	 	

Importer	 placer des images (PSD, AI, JPG, PNG) ou du texte (Word, RTF).	 	 	 	 	

Assemblage	 créer un dossier incluant les polices, les liens (images) et le rapport pour l’imprimeur.	 	 	 	 	

Exporter	 PDF (Impression ou Interactif), EPUB, Publish Online, JPEG/PNG.	 	 	 	 	

Imprimer	 paramètres d’impression, livrets, repères et purges.	 	 	 	 	

Édition		  Sans hésiter 	 Difficilement 	 Pas du tout	 Oui	 Non

Presse-papiers	 couper, copier, coller, coller sur place (Alt+Maj+Ctrl+V).	 	 	 	 	

Rechercher/Remplacer 	 texte, GREP (expressions régulières), Glyphes et Objets.	 	 	 	 	

Orthographe 	 vérification dynamique, dictionnaire utilisateur, corrections auto.	 	 	 	 	

Transparence 	 paramètres prédéfinis d’aplatissement.	 	 	 	 	

Préférences 	 unités et incréments, performance d’affichage, gestion des couleurs.	 	 	 	 	

La création de pages	 Sans hésiter 	 Difficilement 	 Pas du tout	 Oui	 Non

Pages : 	 insérer, supprimer, déplacer des pages, dupliquer la planche.	 	 	 	 	

Gabarits (Parents) 	 créer et appliquer des pages parentes pour les éléments récurrents.	 	 	 	 	

Pagination	 numérotation automatique, sections de documents.	 	 	 	 	

Marges et colonnes 	 modifier les colonnes de texte et les gouttières.	 	 	 	 	

Format de page	 modifier le format de document, utiliser l’outil «Page» pour des formats mixtes.	 	 	 	 	

La gestion de texte	 Sans hésiter 	 Difficilement 	 Pas du tout	 Oui	 Non

Caractère	 police, corps, interlignage, approche, crénage, casse, indice/exposant.	 	 	 	 	

Paragraphe 	 alignement, retraits, filets de paragraphe, lettrines, césure.	 	 	 	 	

Styles	 styles de caractère, styles de paragraphe, styles d’objet, styles imbriqués.	 	 	 	 	

Glyphes 	 accès à la table complète des caractères de la police.	 	 	 	 	

Options de bloc de texte	 nombre de colonnes internes, justification verticale, marges intérieures.	 	 	 	 	

La gestion d’objet	 Sans hésiter 	 Difficilement 	 Pas du tout	 Oui	 Non

Transformations	 déplacement, rotation, mise à l’échelle, inclinaison.	 	 	 	 	

Disposition	 premier plan, arrière-plan, associer/dissocier.	 	 	 	 	

Habillage	 faire couler le texte autour d’une image ou d’une forme.	 	 	 	 	

Effets	 ombre portée, contour progressif, transparence, modes de fusion.	 	 	 	 	

Ajustement	 remplir le bloc proportionnellement, ajuster le contenu au bloc.	 	 	 	 	
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Les tableaux dans Indesing	 Sans hésiter 	 Difficilement 	 Pas du tout	 Oui	 Non

Création	 insérer un tableau, convertir du texte en tableau.	 	 	 	 	

Édition	 insérer/supprimer des lignes et colonnes, fusionner/scinder les cellules.	 	 	 	 	

Styles de tableau 	 styles de cellule, styles de tableau, alternance de fonds.	 	 	 	 	

Formatage	 épaisseur des contours, couleur de fond, marges de cellule.	 	 	 	 	

la gestion de l’affichage	 Sans hésiter 	 Difficilement 	 Pas du tout	 Oui	 Non

Modes d’écran 	 normal, aperçu (W), fond perdu, présentation.	 	 	 	 	

Aides visuelles 	 afficher la règle, les repères de colonne, les caractères masqués.	 	 	 	 	

Zoom	 zoom avant/arrière, ajuster la planche à la fenêtre.	 	 	 	 	

Performance affichage	 affichage rapide, typique ou haute qualité.	 	 	 	 	

Module externe (Plug-ins)	 Sans hésiter 	 Difficilement 	 Pas du tout	 Oui	 Non

Gestion des modules	 activer ou désactiver les extensions tierces.	 	 	 	 	

La gestion des scripts	 Sans hésiter 	 Difficilement 	 Pas du tout	 Oui	 Non

Scripts	 automatisation via des scripts (JavaScript, AppleScript) pour les tâches répétitives.	 	 	 	 	

Add-ins Adobe	 accès aux fonctionnalités additionnelles via Adobe Exchange.	 	 	 	 	
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